Zat. nr 3

Ogolny Zakres Obowihzkéw Pracownikow Portierni i Ochrony Mienia
w obiektach Urzedu Miejskiego Wroctawia
przy ul. Kotlarskiej 41, al. M.Kromera 44, Sukiennice 10, Rynek 13,
ul. Swidnickiej 53 oraz ul.W.Bogustawskiego 8,10

1. W ramach ustug Wykonawcadizie postpowat z naleyta starannécia, a w szczegolriei
przyjmie na siebie obowzki w zakresie:

1) Ochronymienia znajdujcego st w wyzej wymienionych obiektach celem zabezpieczenia
go przed probami dewastacji, uszkodzenigzbkradzieey — wtamania z zewgtrz jak i
wewngtrz tych obiektéw.

2) Ochrony, w sytuacjach szczegolnego zagnia zycia i zdrowia 0sob przebywgjych na
terenie obiektow.

3) Postpowanie zgodne z instrukcplarmow p.paz. i bhp oraz zasadami pegbwania w
wypadku zagrgenia bezpiec#esstwazycia ludzi.

4) Powiadamiania odpowiednich stui stray pazarnej o zagrzeniach.

2. Do obowizkow pracownikow portierni i ochrony mienia nadé bedzie midzy innymi:

1) Podejmowanie dziatainterwencyjnych w przypadku stwierdzenia zakiogorzdku na
terenie chronionych obiektéw, dokonywanie obchodiiwdynku co najmniej raz w ggu
dwoch godzin po zamkgtiu Urzedu oraz w wolne soboty, niedziele i déwigteczne
zwracajic szczegoOlp uwag na zakecone krany i zawory /zabezpieczenie przed zalaniem
pomieszczay.

2) Ochrona obiektéw przed rabunkiem, zagmiem wybuchu, p@arem, napadem, kradzig
dewastagj.

3) Monitorowanie przeptywu 0s6b przez chronione olyiekt

4) Informowanie klientdow o jednostkach organizacyjnyatajdugcych s¢ we wszystkich
obiektach Urzdu Miejskiego Wroctawia.

5) Niedopuszczenie do wnoszenia na teren obiektowriaite niebezpiecznych, materiatow i
towaréw przeznaczonych do sprzeglaub rozpowszechniania.

6) Sprawowanie kontroli nad legaliwla wynoszenia z budynkéw spitm elektronicznego,
informatycznego i innych sktadnikbw m#{u Urzedu Miejskiego Wroctawia, zapalanie i
gaszenigwiatet nocnych zewgtrznych i wewntrz obiektéw w zalenosci od pory roku.

7) W obiektach, w ktérych prz@ia lub pomieszczeniag £hronione systemami alarmowymi,
sprawdzanie drzwi, okien, krat, ktodek.

8) Udostpnianie pomieszcztew obiektach Urzdu Miejskiego Wroctawia w wolne soboty,
niedziele i dniswigteczne oraz w pozostate dni po godzinach pracydirna podstawie
zgtoszenia administratora obiektu.

9) Przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczsobom uprawnionym za okazaniem
identyfikatora oraz za wilasmznym i czytelnym ich wpisem do Kgi Wydawania
Kluczy. Kontrola stanu iliciowego kluczy po zak@zeniu pracy.

10) Wydawanie i przyjmowanie kluczy od pomieszczgersonelowi spgtajagcemu za
czytelnym pokwitowaniem, rozliczanie z wydawaneféi kluczy oraz bieace zgtaszanie
ewent. faktu zagubienia kluczy Zamaw@gmu.

11) Otwieranie i zamykanie drzwi zewtrenych, bram, obstuga szlabanéw wjazdowych na
posesje na podstawie ustaj@zekazanych przez administratora obiektu.

12) Uruchamianie windy przezycie stosownego klucza znajdoggo s¢ na portierni.

13) Obstuga platformy dla niepetnosprawnych.

14) Pelna znajomo topografii chronionych obiektow — rozktadu pomieza, drog
ewakuacyjnych oraz szczegOtowe zapoznange zsiinstrukcjami p.pp dla kadego z
obiektow itp.

15) Znajomdé¢ rozmieszczenia i umignos¢ obstugi gtdwnych wycznikow pgdu, instalacji

ppaz., zaworéw wodnych i gazowych.




10.

16) Prawidlowe reagowanie na meog wysipi¢ sytuacje nagte, awaryjne zamane
istniepcymi w chronionych obiektach instalacjami.

17) Obstuga istnigpych w obiektach systeméw alarmowych napadu, widmiamonitoringu
znajdugcych s¢ na terenie obiektu oraz sprawdzanie poprawsinokodowania
pomieszczepo zak@czeniu pracy.

18) Obserwowanie stanu bezpietzteva monitorowanych pomieszézea w przypadku
zauwaenia nieprawidtowych sytuacji lub zagemia, natychmiastowe powiadomienie
osoby upowanionej.

19) Kontrolowanie zamkancia okien i drzwi wewsgtrz obiektu, sprawdzenie pomieszfize
ogolnodosipnych tj. cagow komunikacyjnych i toalet pod wzglem bezpieczestwa
p.pa.

20) Nadzorowanie prawidiowego funkcjonowania systemonitoringu a w przypadku
stwierdzenia jego niesprawdod natychmiastowe powiadomienie osoby upgmane;.

21) Zastosowanie @ido obowszujgcej instrukcji /zat. nr 6 do umowy/ w przypadku
stwierdzenia awarii, niebezpiedatwa lub w razie zaistnienia potrzeby w pomiesziadn
plombowanych lub pomieszczeniachgtpgh system kodowania.

22) Powiadamianie upowaionego pracownika UM Wroctawia (zgodnie z instjakc
znajdupca sie na portierni) oraz wikiwych sheb i upowanionych wykonawcow (wykaz
znajduje s§ na portierni) w przypadku stwierdzenia w obiekavearii (np. wycieku wody),
wiamania lub péaru oraz podicie podstawowych dziadezabezpieczagych.

23) Prowadzenie ksiki raportéw, w ktorej odnotowujesprzebieg petnienia stby.

24) Zakaiczenie i przejcie dyurow musi by odnotowane i potwierdzone podpisami
zdapcego i przyjmucego shabe.

25) Informowanie wchodgych na teren obiektu pracownikow i klientow zewnnych o
konieczndci pomiaru temperatury ciata.

26) Wykonywanie dodatkowych dziatazapewniajcych bezpieczestwo pracownikom i
innym osobom przebywggym w obiektach wynikagych z pojawienia gitrudnego do
przewidzenia zage@nia, a ujtych w wewrrtrznych regulaminach i zagdzeniach.

Przez termin wkamanie rozumie: $iezprawne wtargecie do ochranianego obiektu w sposéb

pozostawigjcy widoczne lub dage s¢ stwierdzé slady.

Za sytuag} zagraenia uznaje giw szczegolngci:

- pozar i inne zdarzenia losowe na terenie obiektow

- kradzie z wklamaniem, wybuch lub zagmenie wybuchem w obiekcie
- terroryzm

- rabunek w obiektach

W przypadku wprowadzenia jednego ze stopni alarnebwyo ktorych mowa w

Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016w sprawie zakresu

przedsgwzie¢ wykonywanych w poszczegoélnych stopniach alarmowyichstopniach

alarmowych CRP (Dz. U. z 2016 poz. 1101 ze zm.kamywanie dziata dla obiektu oraz
wzmocnienie ochrony obiektu przez co najmniej&pwnikow.

Pracownikoéw portierni i ochrony pehtych dyur w obiektach obowizuje jednolita odzie

I przypiety w widocznym miejscu identyfikator. Pracownicyhoony kzda wyposaeni przez

Wykonawe w niezlgdnesrodki tagcznasci np. telefon komérkowy.

Wykonawca ponosi peinodpowiedzialné¢ za szkody powstatle w mieniu Zamawizggo,

w przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania ustugi, kradzig wilamania, czy

dewastacji do petnej wysoka szkody.

Komisja w sktadzie przedstawicieli Zamawieggo i Wykonawcy stwierdza niezwiocznie jej

powstanie, ustala jej wysokoi sporzadza nag okoliczng¢ protokot.

W przypadku powstania szkody w imieniu Zamawgago w trakcie wykonywanych prac,

Wykonawca jest zobowzany w cagu 2 dni od dnia, w ktorym dowiedziaksd wyrzdzeniu

szkody do jej naprawienia.

Niedotrzymanie terminu 2 dni upowda Zamawiaicego do potcenia kwoty ustalonego

odszkodowania z wynagrodzenia Wykonawcy na co Wgkma wyraa zgod.



11. Pracownicy Wykonawcy zobowdani § do podgcia wszelkich krokow zmierzagych do
zminimalizowania ewentualnych szkdd, mogch powsté na skutek zdaragdosowych.
12. Pracownicy ochrony w czasie petnieniaztiy bedg stosowa si¢ do polecé osob wskazanych
przez Zamawiacego.
UWAGA: Szczegotowe zakresy obawkéw Wykonawcy oraz niezhne instrukcje
dostarczone zostawWykonawcy w dniu podpisania umowy.



